Urząd Stanu Cywilnego
(Urząd Gminy Latowicz) 



Główny zakres zadań realizowanych przez Urząd Stanu Cywilnego w Latowiczu to zadania wynikające z ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, Kodeks rodzinny i opiekuńczy oraz zadania wynikające z innych ustaw szczególnych. Urząd Stanu Cywilnego swym zasięgiem działania obejmuje teren gminy Latowicz. Zajmuje się przede wszystkim rejestracją urodzeń, małżeństw i zgonów. Rejestracja odbywa się zgodnie z właściwością miejscową zdarzenia.


USC, oprócz rejestracji, prowadzenia ksiąg i wydawania odpisów aktów stanu cywilnego, przyjmuje oświadczenia: 
a) w sprawie zmiany imienia dla dziecka w sporządzonym akcie,

b) wyborze nazwiska jakie będą nosić małżonkowie i dzieci zrodzone z małżeństwa po zawarciu związku małżeńskiego, 
c) o powrocie małżonka rozwiedzionego do nazwiska noszonego przed zawarciem małżeństwa,
d) uznaniu dziecka,
e) nadaniu dziecku nazwiska męża matki.

Wydaje decyzje administracyjne dotyczące:
a) sprostowania oczywistego błędu pisarskiego w aktach stanu cywilnego,

b) uzupełnienia treści aktu stanu cywilnego,
c) ustalenia treści aktu stanu cywilnego, który był sporządzony w utraconej księdze USC na obszarze Polski w jej obecnych granicach,
d) odtworzenia aktu stanu cywilnego sporządzonego za granicą,
e) wpisania do ksiąg tut. USC aktów sporządzonych za granicą,
f) zezwolenia na skrócenie terminu oczekiwania na zawarcie związku małżeńskiego.

Wydaje również zaświadczenia:
a) o zdolności prawnej do zawarcia małżeństwa z cudzoziemcem za granicą,
b) do zawarcia małżeństwa "konkordatowego" ze skutkami przewidzianymi przez prawo polskie,

USC wykonuje również postanowienia i wyroki sądowe dotyczące:
a) prostowania, ustalenia bądź unieważnienia aktu stanu cywilnego
b) rozwodów, separacji i unieważnienia małżeństwa
c) przysposobienia i adopcji.

USC ponadto wykonuje:
a) przygotowuje dokumentację i wnioski do Kancelarii Prezydenta o nadanie MEDALU „ZA DŁUGOLETNIE POŻYCIE MAŁŻEŃSKIE”,
b) wysyła życzenia jubilatom z okazji 80,85,90,95 urodzin i z okazji 25-lecia pożycia małżeńskiego,
c) organizuje uroczystości związane z jubileuszami 50-lecia małżeństwa i 100-lecia urodzin,

d) prowadzi archiwum akt zbiorowych urodzeń, małżeństw i zgonów,

e) potwierdza wnioski o wydanie dowodu osobistego,

f) współdziała z Konsulatami Polskimi w zakresie rejestracji aktów zagranicznych,
g) współpraca z Kościołem i innymi związkami wyznaniowymi.

 Udostępnienie danych, wydawanie zaświadczeń i odpisów z akt stanu cywilnego
Krąg uprawnionych do otrzymywania danych w formie odpisów i zaświadczeń na podstawie art. 83 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 września 1986 r. - prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U z 2004r. Nr 161, poz.1688 z póź. zm.) został ograniczony do osoby, której stan cywilny został w akcie stwierdzony oraz jej:

-wstępnych (rodzice, dziadkowie),

-zstępnych (dzieci, wnuki),

-rodzeństwa,

-małżonka

-przedstawiciela ustawowego.

 

Odpisy aktów stanu cywilnego i zaświadczenia o dokonanych w księgach wpisach lub ich braku mogą być również wydane na wniosek innych osób niż wymienione powyżej, które wykażą interes prawny.
Urząd Stanu Cywilnego informuje, że od dnia 1 stycznia 2007 r. obowiązuje ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. (Dz. U. Nr 225 poz. 1635) "o opłacie skarbowej" w formie bezgotówkowej w kasie urzędu lub na konto. Numer rachunku: Urząd Gminy Latowicz 81 9226 0005 0040 0552 2000 0010.
Opłaty skarbowe:

- za wydanie odpisu skróconego aktu stanu cywilnego -22 zł

- za wydanie odpisu zupełnego aktu stanu cywilnego -33 zł

- sporządzenie aktu małżeństwa – 84 zł

- decyzja na sprostowanie, uzupełnienie aktu stanu cywilnego – 39 zł

- decyzja na transkrypcje aktu stanu cywilnego zagranicznego – 50 zł

- zezwolenie na zawarcie związku małżeńskiego bez miesięcznego okresu oczekiwania – 39 zł
- decyzja na zmianę imienia i nazwiska 37 zł.

WYKAZ KSIĄG STANU CYWILNEGO PRZECHOWYWANYCH
 W  URZĘDZIE STANU CYWILNEGO W LATOWICZU

 USC LATOWICZ
Urodzenia  1910 - 2010

Małżeństwa 1910 - 2010

Zgony 1910 – 2010

USC DĘBE MAŁE

Urodzenia  1955 - 1959
Małżeństwa 1955 – 1959
Zgony 1955 – 1959
USC IWOWE

Urodzenia  1946 - 1959

Małżeństwa 1946 – 1959

Zgony 1946 – 1959
USC WIELGOLAS
Urodzenia  1946 - 1972

Małżeństwa 1946 – 1972

Zgony 1946 – 1972

Ewidencja ludności
Prowadzone zbiory, rejestry
Ewidencja ludności prowadzona jest w systemie informatycznym i kartotecznym w formie gminnego zbioru meldunkowego na podstawie ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 roku o ewidencji ludności i dowodach osobistych.
Ewidencji ludności:

1.Prowadzenie rejestru stałych mieszkańców gminy oraz sporządzanie sprawozdań.
2. Nanoszenie na karty osobowe mieszkańców danych wynikających ze zmian .

3. Zakładanie kart osobowych mieszkańca - noworodkom.
4. Archiwizacja kart osobowych mieszkańców zmarłych.
5. Przyjmowanie zgłoszeń zameldowania na pobyt stały i czasowy oraz zgłoszeń wymeldowania.
6. Wypełnianie i wysyłanie do właściwych urzędów informacji o zameldowaniu na pobyt stały lub czasowy ponad trzy miesiące.
7. Wydawanie zaświadczeń o zameldowaniu, dopełnieniu obowiązku meldunkowego i wyciągu z rejestru mieszkańców.
8. Prowadzenie egzekucji administracyjnej w stosunku do osób naruszających przepisy ustawy o ewidencji ludności i dowodach osobistych.
9. Przyjmowanie zgłoszeń w zakresie wojskowego obowiązku meldunkowego oraz informowanie wojskowych komend uzupełnień o zmianach wynikających z tych dokumentów.
10. Nanoszenie zmian w kartach osobowych mieszkańców i LBD.

11. Sporządzanie wykazów dzieci objętych obowiązkiem szkolnym i nauki
12. Nanoszenie informacji wynikających z realizacji ustawy o ewidencji ludności i dowodach osobistych do komputerowej bazy danych.
13. Aktualizowanie danych w rejestrze wyborców.
14. Prowadzenie ewidencji osób zameldowanych na pobyt czasowy ponad trzy miesiące i do trzech miesięcy.
15. Udzielanie informacji o danych osobowych.
16. Archiwizacja dokumentów źródłowych w zakresie ewidencji ludności.
17. Archiwizacja kopert osobowych osób zmarłych.
18. Współdziałanie z Terenowym Bankiem Danych.
19. Udzielanie informacji o nadanym numerze ewidencyjnym /PESEL/.
20. Sporządzanie wykazów osób zmarłych na potrzeby uprawnionych urzędów.

21. Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach zameldowania i wymeldowania.
22. Konfrontowanie zapisów na kartach osobowych mieszkańców z aktami wydanymi przez urzędy stanu cywilnego.
23.Wydawanie decyzji o wpisaniu do rejestru wyborców.

Dowody Osobiste:

1. Przyjmowanie i opracowywanie dokumentów stanowiących podstawę wydania dokumentu stwierdzającego tożsamość.
2. Wprowadzanie wniosków o wydanie dowodu osobistego do komputerowej bazy danych.
3. Wydawanie dokumentów tożsamości.
4. Realizacja zadań związanych z dokumentami tożsamości:
- zakładanie kopert dowodowych,

- nanoszenie serii i numerów dowodów osobistych na kartach osobowych mieszkańców,
- rozliczanie formularzy dowodowych z organami administracji rządowej.
5. Współpraca z zakładami karnymi w zakresie wydawania dowodów osobistych osobom odbywającym karę pozbawienia wolności.
6. Przekazywanie kopert osobowych organom właściwym ze względu na miejsce zamieszkania osoby zmieniającej dokument tożsamości.
7. Prowadzenie archiwum dowodów osobistych.
8. Nanoszenie informacji o wydanym dokumencie tożsamości oraz danych w nim zawartych do komputerowej bazy danych.
....................................................................

(nazwisko i imiona)

Wójt Gminy

Latowicz

WNIOSEK O WPISANIE DO REJESTRU WYBORCÓW W CZĘŚCI A

1. Na podstawie art. 12 ust. 2 ustawy z dnia 12 kwietnia 2001 r. - Ordynacja wyborcza do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 46, poz. 499, Nr74, poz. 786 i Nr 154, poz. 1802, z 2002 r. Nr 14, poz. 128, Nr 113, poz. 984, Nr 127, poz.1089 i Nr 153, poz. 1271, z 2003 r. Nr 57, poz. 507 i Nr 130, poz. 1188 oraz z 2004 r. Nr 25,poz. 219)

wnoszę o wpisanie mnie do rejestru wyborców pod adresem stałego zamieszkania na obszarze gminy w:

a) miejscowość  ..................................................................................................

b) ulica. ...............................................................................................................

c) nr domu ...........................................................................................................

d) nr mieszkania ..................................................................................................

2. Nazwisko .........................................................................................................

3. Imiona ..............................................................................................................

4. Imię ojca ..........................................................................................................

5. Data urodzenia .................................................................................................

6. Nr ewidencyjny PESEL** ...............................................................................

7. Adres zameldowania na pobyt stały***:

a) nazwa gminy (miasta, dzielnicy)......................................................................

b) miejscowość ...................................................................................................

c) ulica .................................................................................................................

d) nr domu....................................................................................................................

e) nr mieszkania ..................................................................................................

Data ..................................................... ...................................................

(podpis)

* Niepotrzebne skreślić.

** Wpisuje wnioskodawca lub urząd gminy.

*** W przypadku wyborcy nigdzie niezamieszkałego lub wymeldowanego na podstawie decyzji administracyjnej, należy podać datę ostatniego zameldowania na pobyt stały.







Latowicz, dnia ………………….

…………………………

Nazwisko i imię

…………………………

Adres zamieszkania

…………………………

Nr dowodu osobistego

………………………….

Wydany przez







Do Kierownika USC







W Latowiczu

P O D A N I E

Proszę o wpisanie do księgi aktów małżeństwa w Urzędzie Stanu Cywilnego w Latowiczu zagranicznego aktu małżeństwa sporządzonego za granicą w ………………….… w roku ……… pod nr ………….. dotyczącego niżej wymienionych osób:..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Załączam odpis aktu małżeństwa w języku …………………………....

oraz jego urzędowe tłumaczenie na język polski. O ś w i a d c z a m, że dotychczas w żadnym polskim urzędzie stanu cywilnego nie została  wpisana treść wymienionego aktu.








…………………………… 










Podpis

Załączniki:

1. …………………….

2. …………………….

3. ………………………

..............................................

 nazwisko i imię wnioskodawcy

..............................................

      adres zamieszkania                                        Do Kierownika 

.........................................                     URZĄDU STANU CYWILNEGO

                                                                      w Latowiczu

	                                                                         Proszę o wydanie odpisów
	 liczba egzemplarzy

........... skróconego
	liczba egzemplarzy

.......... zupełnego 

	AKTU URODZENIA 
	imię i nazwisko, data i miejsce urodzenia

1.......................................................................

2.......................................................................

3.......................................................................

	AKTU MAŁŻEŃSTWA
	imiona i nazwiska, data i miejsce zawarcia małżeństwa

1 ......................................................................

2 ......................................................................

3.......................................................................

	AKTU ZGONU
	imię i nazwisko, data i miejsce zgonu 

1 ......................................................................

2 ......................................................................

3 ......................................................................

	przeznaczenie odpisów: 



	pokrewieństwo wnioskodawcy lub interes prawny w uzyskaniu  odpisu:
	.....................................

(podpis wnioskodawcy )


	Data wpływu: ....... ...... 2010 roku 

do Urzędu Stanu Cywilnego w Latowiczu
	Nr sprawy  USC 

USC. 5140- ............./2010



	Miejsce na opłatę skarbową:

     
	........................................................

           podpis Kierownika USC

Pokwitowanie otrzymania odpisów

........................................................

                    podpis

Data odebrania odpisów

....................................................


Latowicz, dnia ...................................

Pan/i..........................................

zam. .........................................

..................................................

..................................................

Dowód osobisty

Do Kierownika 

Urzędu Stanu Cywilnego

w Latowiczu

P O D A N I E

Uprzejmie proszę o sprostowanie treści aktu ...........................................

Nr .........../............. sporządzonego w Urzędzie Stanu Cywilnego w Latowiczu

na nazwisko ........................................................................................................

błędnie wpisanego ............................................................................................

na prawidłową pisownię ...................................................................................

Podstawę sprostowania stanowi  odpis aktu ......................................................

Nr .............../...............sporządzony w USC .....................................................

                                                               ................................................ 
Latowicz dnia .......................2010 roku

..................................................

( nazwisko i imię)

.................................................

( adres zamieszkania )

W N I O S E K
Zwracam się z prośbą o wydanie zaświadczenia (potwierdzenia) zameldowania na pobyt stały, pobyt czasowy w miejscowości .................................................................................................................................................................................................................................................................. jest mi  potrzebne do przedłożenia w .............................................................................................................................
.................................................................................................................................

w sprawie ................................................................................................................

................................................

(podpis )

Pan/i......................................................................................................................

zameldowana/y na pobyt stały, pobyt czasowy w miejscowości .......................

..............................................................................................................................

od dnia ............................................... do dnia .....................................................

................................................. 

