Zarzadzenie Nr 5/2005
Wojta Gminy Latowicz
z dnia 8 stycznia 2005 roku

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowan o
udzielenie zamdéwien publicznych przez Gming¢ Latowicz.

Na podstawie art. 19, i art. 21 ust. 1-3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamo6wien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z pdZn. zm.) zarzadza si¢ co nastgpuje:

1.

2.

3.

1.
2.
3.
4.

§ 1

Powotuje si¢ Komisje Przetargowa do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie
zamoOwien publicznych ogloszonych przez Gming Latowicz, ktorych wartosé
przekracza wyrazona w zlotych réwnowartos¢ kwoty 60 tys euro z zastrzezeniem ust.
2

Komisja o ktérej mowa w ust. 1 przeprowadza takze postgpowania o udzielenie
zamoOwien publicznych, ktdrych warto$¢ nie przekracza kwoty okreslonej w ust. 1
dotyczacych: dostawy materialdéw opalowych do celéw grzewczych, dostawy
materiatdéw budowlanych, utrzymania drég w tym utrzymania zimowego, utrzymania
porzadku i czystosci na terenie gminy w tym w ywozu odpadéw stalych i cieklych,
konserwacji i eksploatacji urzadzen i obiektow gminnych (uzytecznosci publicznej)
Komisja Przetargowa ma charakter staty

§2
Ustala si¢ nastepujacy sktad osobowy Komisji Przetargowe; :
Nowicki Tadeusz - Przewodniczacy
Reda Agnieszka - sekretarz
Zgodka Barbara - czlonek
Lodyga Zofia - cztonek
Jarzebski Andrzej - cztonek

5.

§3

Do zadan Komisji nalezy:

zapoznanie si¢ ze specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia,

publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie odpowiedniego protokotu,

dokonanie oceny, czy oferenci spetniajg wymagane warunki,

dokonanie oceny ofert i przedstawienie kierownikowi jednostki zamawiajacej lub
osobie upowaznionej propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej,

sporzagdzenie odpowiedniej dokumentacji wg drukéw ZP  wprowadzonych
zarzadzeniem Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych, jako obowigzujace dla
zamowien publicznych,

przedstawienie kierownikowi jednostki zamawiajacej propozycje  wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze
wystapienie z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia,




7) rozstrzygnigcie ewentualnych protestéw, wniesionych w zwigzku z czynnosciami
podjetymi przez Komisj¢ w prowadzonym postepowaniu.

§4

Komisja Przetargowa pracowal begdzie na podstawie Regulaminu Pracy Komisji
Przetargowej, stanowiacego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§5

1. Komisja Przetargowa rozpocznie pracg z dniem powolania.
Komisja Przetargowa zakonczy postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego w
dniu podpisania umowy z oferentem, ktérego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 5/2005
Wéjta Gminy Latowicz

z dnia 8 stycznia 2005 r.

REGULAMIN PRACY

Komisji Przetargowej, powotanej do przygotowania i przeprowadzania postgpowan o
udzielenie zaméwien publicznych, oglaszanych przez Gming Latowicz

1.

2.
3.

(9]

§1
Komisja Przetargowa dziata na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177) oraz niniejszego regulaminu.
Komisja rozpocznie dziatalno$¢ z dniem powolania.
Do dzialalnoéci Komisji Przetargowej stosuje sig przepisy ustawy o ktérej mowa
w ust. 1

Praca Komisji Przetargowej kieruje Przewodniczacy Komisji.

. Czlonkowie Komisji rozpoczynajac prace dotyczace oceny ztozonych ofert

skladaja pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa
w art. 17 ustawy,

§2

1. Do zadan Komisji nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

przygotowanie dokumentacji i przeprowadzenie postgpowania,

publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie odpowiedniego protokotu (ZP — 1).
dokonanie oceny czy oferenci spetniaja wymagane warunki,

dokonanie oceny ofert i przedstawienie kierownikowi jednostki zamawiajace]
lub osobie upowaznionej propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej,

s porzadzenie odpowiedniej dokumentacji wg drukéw ZP, obowiazujacych dla
zamowien o rownowartosci powyzej 60tys. EURO,

przedstawienie kierownikowi jednostki zamawiajacej lub osobie upowaznionej
propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej, sposréd zlozonych waznych ofert,
propozycji wykluczenia wykonawcy,, odrzucenia oferty, a takze wystapienie z
whioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamoéwienia,
rozstrzygniecie  ewentualnych  protestow, wniesionych w  zwiazku z
czynno$ciami podjetymi przez Komisje w prowadzonym postgpowaniu 1
przedstawienia wnioskéw w  tej sprawie do zatwierdzenia kierownikowi
jednostki.

§3

Komisja zakoficzy postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego w dniu przekazania
propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty
badZ wystapienia z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia.




§ 4

i

. Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w terminie okreslonym w Specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia.
2. Przewodniczacy Komisji przedstawi zebranym:
a) sktad Komisji Przetargowej;
b) nazwy oferentéw, ktdrych oferty zostaly uznane za niewazne z powodu
zlozenia ich po wyznaczonym terminie;
¢) Kwote jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
przedmiotowego zadania
d) oferty, okazujac, iz ztozone one zostaly w stanie nieuszkodzonym oraz nie
nosza $ladow wskazujacych na probg naruszenia ich tajemnicy.
3. Po otwarciu kazdej oferty, Przewodniczacy odczyta i odnotuje na zataczniku wg
drukéw ZP —12, zawarte w ofercie:
1) nazwg i adres oferenta;
2) cene oferty
3) termin wykonania zamoéwienia;
4) okres gwarancji;
5) warunki ptatnosci, jezeli dane te podano w ofercie;

4. W przypadku nieobecnosei jednego z wykonawcow zamawiajacy przesle na
wniosek : nazwy i adresy firm bioracych udzial w przetargu, okres gwarancji
oraz warunki platnosci a takze kwote jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia.

§5
1. Komisja oceniajac ztozone oferty okresli czy wszystkie oferty:
1) odpowiadaja warunkom i zasadom okreSlonym w Ustawie o zamo6wieniach
publicznych i siwz;
2) nie zawieraja oczywistych omylek,
2. Komisja powiadomi oferenta o dokonaniu korekty oczywistych omylek, zgodnie z art. 88
ustawy,
1) w przypadku uznania przynajmniej jednej z ofert za niewazna z powodu bledow
formalnych, Komisja wypelni zatacznik wg Druku ZP - 14

2) w oparciu o dane zawarte w zalaczniku Druku ZP — 15, Komisja Przetargowa
dokona oceny  spelnienia warunkéw wymaganych przez oferentéw i odnotuje
wyniki na zataczniku wg Druku ZP — 13 (informacja o spelnieniu warunkow
wymaganych przez oferentéw).

3) cztonkowie Komisji w oparciu o zapis zawarty na zalaczniku wg Druku ZP — 17
(streszczenie oceny i poréwnania ofert) dokonuja oceny zlozonych ofert i wyniki
wpisza na zataczniku wg Druku ZP — 16 (Karta indywidualnej oceny oferty).

a) wykorzystujac wyniki indywidualnej oceny ofert, Komisja sporzadzi
streszczenie i pordwnanie zlozonych ofert na zataczniku wg Druku ZP —
17

b) w przypadku odrzucenia wszystkich ofert, Komisja umiesci uzasadnienie
odrzucenia na zataczniku wg Druku ZP — 15

3. K omisja P rzetargowa w przypadku zlozenia protestu zawiesi postgpowanie do czasu
jego rozpatrzenia




4. Komisja Przetargowa wg ZP 81 odnotuje nazwiska rzeczoznawcow lub bieglych
bioracych udzial w pracach Komisji.

5. W przypadku stwierdzenia iz oferent, ktorego oferta zostala wybrana:

1) przedstawil w ofercie dane nieprawdziwe;

2) uchyla si¢ od podpisania umowy;

3) nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

4) podpisanie umowy stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie

oferenta;

Komisja Przetargowa przedstawi kierownikowi jednostki propozycje wykluczenia
wykonawcy oraz wyboru najkorzystniejszej oferty.
W przypadku braku waznych ofert wystapi z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania.

§6

Ogloszenie o wyborze oferty Komisja sporzadzi wg Druku ZP — 250. Ogloszenie
przekazane bedzie do publikacji w Biuletynie zamowien Publicznych, niezwlocznie po
podpisaniu umowy.

§7

Po podpisaniu Protokotu postgpowania przez Komisj¢ Przetargowa i jego zatwierdzeniu
przez Kierownika jednostki zamawiajacej lub osobe upowazniona, wyniki postgpowania
podaje sie do publicznej wiadomosci 1 niezwlocznie powiadamia si¢ na piSmie oferentow,
ktorzy ztozyli oferty.




