Zarzadzenie Nr 33 /2016
Wiaéjta Gminy Latowicz

z dnia 23 czerwea 2016 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci obowigzujacych przy realizacji
Projektu: ,,Opracowanie programu rewitalizacji dla gminy Latowicz” wspdtfinansowanego ze
$rodkéw Unii Europejskiej, z Funduszu Spdjnosci w ramach programu operacyjnego Pomoc

Techniczna 2014-2020 oraz z budzetu panstwa .

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.z 2013,
poz.330 z pdzn. zm), rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie
szezegbinych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego,jednostek budzetowych, samorzagdowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej /Dz.U.z 2013, poz.289/ oraz rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychoddw i rozchoddéw oraz srodkéw pochodzgcych ze Zrddet zagranicznych (Dz.U.z 2014 1.
p0z.1053 z pdzn. zm.), dla prawidlowej realizacji Projektu ,,Opracowanie programu rewitalizacji
dla gminy Latowicz” wspdHfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej, z Funduszu Spdjnosci w
ramach programu operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 oraz z budzetu panstwa zarzadza
si¢, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢, jako obowigzujace zasady (polityke) rachunkowosci dotyczacg realizacji Projektu :
~Opracowanie programu rewitalizacji dla gminy Latowicz™ wspoétfinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej, z Funduszu Spdjnosci w ramach programu operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-
2020 oraz z budzetu panstwa , zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Latowicz.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj¢cia, z moca obowigzujgca od zaistnienia pierwszego

zdarzenia gospodarczego dotyczacego Projektu, po podpisaniu umowy o dofinansowanie.,

stk -Corsks



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 33/2016
Wojta Gminy Latowicz

z dnia 23 czerwca 2016 roku

Zasady (polityka) rachunkowosci obowiazujacych przy realizacji Projektu: ,,Opracowanie

programu rewitalizacji dla gminy Latowicz” wspotfinansowanego ze srodk6éw Unii Europejskie;j,

Funduszu Spojnosci w ramach programu operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 oraz z

budzetu panstwa.

ZASADY OGOLNE:

1.Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowe;j

i finansowej Projektu.

Cel, zadania a zarazem znaczenie rachunkowosci jest wyrazone w zasadach:

zasadzie ciaglosci zawartg w art. 5, ust. 1 ustawy o rachunkowosci polegajaca na tym, ze
zasady przyjete stosuje si¢ w sposob ciagly,

zasadzie istotnosci wyrazong - po pierwsze w art. 4, ust. 4 ustawy o rachunkowosci
stanowiaca, ze stosuje si¢ uproszezenia, jezeli nie wywierajg one istotnie ujemnego wplywu
na realizacj¢ zasady jasnego, rzetelnego i wiernego przedstawienia sytuacji majagtkowej i
finansowej, po drugie w art. 8, ust. 1, w mys$l ktdrego nalezy wyodrebni¢ wszystkie istotne
zdarzenia, ktore waza przy ocenie sytuacji majatkowej, finansowej oraz ustalania wyniku
finansowego,

zasadzie memoriatu i kasy wyrazonej w art. 6, ust.] ustawy o rachunkowosci, ktdra stanowi,
ze koszty i przychody ujmowane sa w danym roku obrotowym, niezaleznie od terminu ich
zaplaty,

zasadzie wspotmiernosci zawartg w art. 6, ust. 2 ustawy o rachunkowosci, ktory stanowi, ze
dla zapewnicnia wspotmiernosci przychodéw zwiazanych z nimi kosztow do aktywdéw lub
pasywow danego okresu sprawozdawczego zaliczane beda koszty lub przychody dotyczace
przysztych okresow oraz przypadajace na ten okres sprawozdawczy koszty, ktdre nic zostaly
jeszcze poniesione,

zasadzie indywidualnej wyceny zawartej w art. 7 ust. 3 ustawy o rachunkowosci
stanowiacej, ze warto$é poszczegolnych aktywow i pasywow, przychodéw i zwigzanych z
nimi kosztow, jak tez zyskow i strat nadzwyczajnych ustala si¢ oddzielnie, nie mozna ich ze

sobg kompensowac,



» zasadzie ostroznosci zawartej w art. 7, ust. 1 ustawy o rachunkowosci stanowiacej, ze
poszczegdlne skiadniki aktywow i pasywOw wycenia si¢ stosujgc rzeczywiscie poniesione
na ich nabycie ceny.

2. Beneficjentem $rodkow finansowych z Unii Europejskiej,Funduszu Spéjnosci w ramach
programu operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 oraz z budzetu panstwa w zakresie
realizacji projektu jest Gmina Latowicz. Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone sg w
jednostce budzetowej w siedzibie Urzgdu Gminy Latowicz ul. Rynek 6.

3. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest przy uzyciu systemu komputerowego - , ksiegowosé
budzetowa™ autorstwa firmy Ustugi informatyczne INFO — SYSTEM s.c., ktory funkcjonuje
w sieci komputerowej Urzgdu Gminy. Kazdy uzytkownik programu posiada indywidualne
hasta zabezpieczajace dostgp do wprowadzania danych. Kopie bazy danych wykonywane sg
co najmniej raz w tygodniu i przechowywane na trwatych nosnikach danych.

4, Pomoc finansowa przyznana na realizacje projektu stanowi dochdd budzetu gminy.

5. Operacje gospodarcze w zakresie dochodéow budzetowych z tytulu wplywu dotacji
ujmowane sg w ksiegach Budzetu Gminy (Organu i Urzgdu Gminy) w  klasyfikacji
budzetowej Dz. 710 rozdz. 71095 § 2057 i § 2059.

6. Wydatki projektu realizowane sa w ramach planu finansowego Urzedu Gminy w
klasyfikacji budzetowej Dz. 710 rozdz. 71095 §§ 4017, 4019, 4117, 4119, 4307, 4309, 4397,
4399,

OBIEG, OPIS i KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiggowych.

2. Platnosci dokonywane sa w formie bezgotowkowej za pomoca systemu bankowosci
internetowe] Urzedu Gminy, na podstawie dokumentéw ksiggowych stwierdzajgcych
koniecznos¢ dokonania przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wyciag
bankowy.

3. Na dowodach ksiggowych (fakturach) powinny si¢ znalezé nast¢pujgce elementy opisu:

o Kwota wydatku kwalifikowalnego.

* Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym opatrzone data i podpisem

e Sprawdzono pod wzglgdem formalnym i rachunkowym opatrzone data i podpisem.
¢ Klasyfikacja budzetowa i dekretacja.

e Pozycja ksiggowa.




10.

Dokumenty dotyczace kosztéw kwalifikowanych sa zatwierdzane pod wzgledem
merytorycznym. Weryfikuje si¢ kompletnos¢ i poprawnos¢ dowodow {faktur, rachunkow)
oraz zgodno$¢ z harmonogramem wniosku. Nalezy dokiadnie sprawdzac poprawnos¢ kwot
zawartych w fakturze, czy na rachunku ze stanem faktycznym, kwalifikowalnos¢ wydatku,
sprawdzi¢ czy dane zawarte na dowodach ksiegowych sa zgodne z zawarta umowa o
dofinansowanie projektu, umowa z wykonawcq zadania, harmonogramem rzecZowo —
finansowym oraz pod wzgledem zgodnosci z ustawa Prawo zamdwien publicznych. Pod
wzgledem formalnym i rachunkowym podpisywane sg przez ksiggowa.

Sprawdzone i zatwierdzone oryginaty faktur VAT, faktur korygujacych VAT, rachunkow, not
czy innych dyspozycji przekazywane sg niezwlocznie do referatu finansowego.

Skarbnik Gminy dokonuje weryfikacji dokumentéw pod wzgledem formalno-
rachunkowym, co potwierdza umieszczeniem pod trescia pieczatki: ,,Sprawdzono pod
wzgledem formalno — rachunkowym” wlasnorgcznego podpisu. |
Skarbnik wskazuje na dokumencie z jakich $rodkéw nalezy dokona¢ zaplaty oraz
klasyfikacje budzetowa. Sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym oraz formalno —
rachunkowym dokumenty zatwierdza do wyplaty Wajt.

Dowody ksiggowe przechowywane sg w Urzedzie Gminy Latowicz w osobnym
segregatorze.

Pracownik Urzedu Gminy przygotowuje wnioski o platnosc¢ z cze¢scig sprawozdawczg z
przebiegu realizacji projektu w sposéb poprawny, terminowy i rzetelny oraz przesyla  je
do Instytucji Zarzadzajacej. Beneficjent sktada Wnioski o platnos¢ w formie i w oparciu o
wzor okreslony przez Instytucje Zarzadzajaca oraz zobowiazany jest do zlozenia
zalacznikéw do wystanego droga elektroniczna wniosku o ptatnos¢.

Kontrola projektu - Beneficjent zobowiazuje si¢ podda¢ kontroli dokonywanej przez
Instytucje Wdrazajgca oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci

realizacji projektu zgodnie z zapisami umowy ramowej.

EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACII FINANSOWYCH

Zostaje wprowadzona odrgbna ewidencja ksiggowa w obszarze ksigg rachunkowych

realizowanych projektow poprzez zalozenie nowego rejestru ,,Opracowanie programu rewitalizacji

dla gminy Latowicz” wspolfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej, Funduszu Spojnosci w

ramach programu operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 oraz z budzetu panistwa.

Na wyodrebnionym rejestrze na zadaniu o symbolu 10000xx dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie

wyciagdw bankowych.



W ramach odrebnego rejestru prowadzone sg:
e dziennik obrotow
¢ konta syntetyczne
¢ konta analityczne
¢ dziennik zmian planu
e dziennik bilansu otwarcia
Identyfikacja zadania: W — srodki whasne; UE - §rodki europejskie

Wykaz kont, na ktérych dokonuje si¢ operacji zwigzanych z realizacja projektu:

130 — rachunki biezace jednostek budzetowych — ,,Opracowanie programu rewitalizacji dla gminy
Latowicz” wspéifinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej, Funduszu Spojnosci w ramach
programu operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-202 0 oraz z budzetu panstwa”

201 — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — analityka 201 wraz z symbolem numeru konta
kontrahenta z bazy danych

223 — rozliczenie wydatkow budzetowych

225 - -- rozrachunki z budzetami

229- pozostate rozrachunki publicznoprawne

231- rozrachunki z tytulu wynagrodzen

402 — ustugi obce

404 — wynagrodzenia

405 — ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia

720 — dochody budzetowe — analityka 720 zrealizowane dochody budzetowe wg Klasyfikacji
budzetowej

800 - fundusz jednostki

860 — wynik finansowy

980 — plan finansowy wydatkéw budzetowych — ewidencja szczegbtowa wg klasyfikacji
budzetowej

998 — zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego — ewidencja szczegblowa wg

klasyfikacji budzetowej

Konto 130 — ,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 shizy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym
projektu.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy srodkow pieni¢znych na realizacj¢ wydatkow

projektu, w korespondencji z kontem 720,




Na stronic Ma konta 130 ujmuje si¢ realizowanie zgodnie z planem finansowym wydatki
budzetowe dotyczace projektu w korespondencji z kontem 201 lub z kontami zespotu 4

Zapisy na koncie 130 po stronie wydatkéw sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$é zapisow mi¢dzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych

zapisow, zwrotdw nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkoéw i roszezen z tytulu dostaw, robédt i ustug. Na koncie
tym ewidencjonuje si¢ rozrachunki z dostawcami, na podstawie wystawionych przez kontrahentow
faktur.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
naleznosci i zobowiazan wedlug poszczegdlnych kontrahentow.
Na stronie Wn konta 201 ujmuje sig:

¢ zaplate zobowigzan za dostawy, roboty i ustugi w korespondencji z kontem 130

o faktury korygujace zmniejszajace kwote zobowigzan wobec dostawcow
Na stronie Ma konta 201 ewidencjonuje si¢ faktury i rachunki dotyczace projektu w korespondencji

z kontem 402.

Konto 223 "Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczania zrealizowanych przez jednostki wydatkow budzetowych,
w tym wydatkow w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkow
europejskich. Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ przeniesienie /na podstawie okresowych lub
rocznych sprawozdan budzetowych/zrealizowanych w ciagu okresu wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspolfinansowania programéw i projektow realizowanych ze
srodkow europejskich. Na stronie Ma konta 223 ksieguje si¢ okresowe wplywy srodkow
pieni¢znych otrzymanych od dysponentéw wyzszego stopnia na pokrycie wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkéw budietu pafistwa w ramach wspélfinansowania programoéw i projektow
realizowanych ze Srodkéw europejskich w korespondencji z kontem 130 zaréwno dla danej
jednostki, jak i dla podporzadkowanych jej dysponentdéw nizszego stopnia. W samorzadowych
jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ réwniez operacje zwigzane z przeplywem
srodkow europejskich w zakresie, w ktérym $rodki te stanowia dochody jednostek samorzadu

terytorialnego.

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami”




miesigca. Uniemozliwia ona wprowadzenie jakichkolwiek danych z data poza biezgcym
miesigcem. Na koniec roku przeprowadza si¢ podobng operacije dotyczacg zamkniecia roku

budzetowego.

PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW

o

Ksiggowos¢ budzetowa prowadzi ksiggi rachunkowe projektu oraz przechowuje dokumenty
ksiggowe.

Wszystkie dowody zrédtowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji projektu
przechowywane sa w oddzielnych segregatorach, ktére przechowywane sa w siedzibie
Urzgdu Gminy w odpowiednio zabezpieczonej szafie.

Dokumenty Zrédtowe projekty ewidencjonowane w ksi¢gach rachunkowych sa na biezaco
gromadzone i przechowywane w segregatorach, wyodrebnionych dla kazdego rejestru, w
kolejnosci  chronologicznej wynikajacej z przyjetego systemu prowadzenia ksiag
rachunkowych.

Segregatory sa czytelnie opisane. Opis zawieraé powinien informacje o nazwie projektu.

Po zakoniczeniu realizacji projektu i rozliczeniu finansowym przez instytucje zarzadzajaca,
dowody ksiggowe projektu zostang przekazane do archiwum zakladowego znajdujacego sie
w siedzibie Urzedu Gminy.

Dokumentacja dotyczgca realizacji projekiu przechowywana bedzie w archiwum

zakladowym zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu.

WYKAZ OSOB ODPOWIEDZIALNYCH ZA REALIZACJE PROJEKTU

Odpowiedzialno$¢ merytoryczng w zakresie realizacji projektu, w tym za prowadzenie
zadania i jego nadzor, odbiér ustug objetych zadaniem, jego terminowoéé, monitoring-
ponosi Pan Grzegorz ~ pracujacy na stanowisku referenta w Urzedzie Gminy Latowicz.
Odpowiedzialno$¢ za zgodnoéé z Prawem Zamoéwien Publicznych, za realizacj¢ projektu, tj.
sporzgdzenie wniosku o wyplate zaliczki oraz promocje projektu — ponosi Pan Grzegorz
Socko — pracujgcy na stanowisku referenta w Urzedzie Gminy Latowicz.

Za zgodnos¢ z oryginalem dokumentéw dotyczacych projektu oprocz Woijta i Sekretarz

Gminy moze potwierdza¢ Skarbnik Gminy Zofia Fodyga.

i . A , . .
bogdan Stomick-Gorsk,




Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetem panstwa i budzetami samorzadow
terytorialnych ze wszystkich tytuléw. Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ wplaty do budzetu z
tytulu r6znych podatkéw i optat a na stronie Ma zobowiazania wobec budzetu z tytutu naliczonych
podatkow, opfat, zobowiazania z tytutu zaliczek na podatki pobrane przez jednostke w cudzym

imieniu, np. podatek dochodowy od 0séb fizycznych.

Konte 229 "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunk6w publicznoprawnych, a w
szczegblnosci z ZUS z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych. Na stronie Wn konta 229
ujmuje si¢ naleznosci, splate i zmniejszenie zobowigzan, przelewy sktadek do ZUS - na Fundusz
Ubezpieczef spolecznych i Fundusz Pracy a na stronie Ma ksigguje si¢ zobowigzania z tytulu

naliczonych skladek.

Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 sluzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami

fizycznymi z tytulu wyplat pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych zgodnie z odr¢bnymi

przepisami do wynagrodzen wynikajacych ze stosunku pracy, umowy agencyjnej, umowy zlecenia.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ wyplatg wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen,

zasitkow pokrywanych ze srodkow ZUS oraz ujgtych na listach ptac :ekwiwalentéw pienieznych za

deputaty, za uzywanie wlasnej odziezy roboczej, materiatow i narzedzi.

Na stronie Ma konta 231 ksigguje si¢ naliczone wynagrodzenia obcigzajace koszty lub straty

nadzwyczajne dzialalnosci operacyjnej, inwestycyjnej albo funduszy celowych i ZFSS, naliczone

na listach wynagrodzen zasilki finansowane przez ZUS, ujete w listach plac ekwiwalenty za nalezne

pracownikom swiadczenia.

Konto 240" Pozostale rozrachunki"

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ zaréwno krajowe, jak i zagraniczne naleznosci i roszczenia oraz
zobowigzania nieobjete ewidencja na kontach 201-234. Na stronie Wn konta 240 ksigguje sig
odprowadzenie potracen z list ptac a na stronie Ma zobowigzania z tytutu dokonanych potracen z

list wynagrodzen.

Konto 402 "Ustugi obce"
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych w ramach projektu.
Na stronic Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402

ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow




ustug obcych na konto 860.

Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowe;j z tytulu wynagrodzen za prace dla
pracownik6w i innych oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie Umowy O pracg, Umowy
zlecenia , umowy o dzielo umowy agencyijnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami. Na
koncie 404 ujmuje si¢ zardwno wynagrodzenia zaliczane do osobowych,bezosobowych,jak i
honoraridw.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote wynagrodzen brutto tacznie z wartoscig przystugujacych
swiadczeni w naturze zaliczonych do wynagrodzen. Na stronie Ma konta 404 ksigguje si¢ korekty

zmnie¢jszajgce uprzednio zaksiggowane wynagrodzenia brutto.

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci operacyjnej z tytutu ubezpieczen spolecznych
oraz réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie sq zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 405 ksigguje si¢ naliczone skladki na ubezpieczenia spoleczne, Fundusz Pracy,
oplaty za udziat w szkoleniach,konferencjach.

Na stronie Ma konta 405 ksi¢guje si¢ zmniejszenia kosztéw uprzednio ujetych (np. z tytutu bledow

w obliczeniach lub z tytulu zaliczenia ich do dziatalnosci finansowanej z funduszy celowych.

Konte 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stluzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia jednostki, w szczegolnosei dochodow, do ktorych zalicza
si¢ podatki, skiadki, oplaty, inne dochody budzetu paristwa, jednostek samorzadu terytorialnego
oraz innych jednostek, nalezne na podstawic odrebnych ustaw lub umow miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z
tytulu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

W konicu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 800 - ,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszania funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenia,




zgodnie z odrebnymi przepisami reguluyjgcymi gospodarke finansowg jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;
2) przeksiggowanie, w konicu roku obrotowego sprawozdan Rb 278 lub konta 130;
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegotowosci:
1) przeksi¢gowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;
2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowania wydatkéw
budzetowych z konta 223 lub konta 130;
3) wplywy $rodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 shuzy do uzyskania wyniku finansowego.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume poniesionych kosztow, w
korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumg uzyskanych przychodéw, w

korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7.

Konto 980 — ,,Plany finansowe wydatkéw budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ksieguje si¢ kwoty uchwalonego planu finansowego wydatkow oraz jego
korekty, tzn. zwi¢kszenia z zapisem dodatnim a zmniejszenia z zapisem wjemnym.
Na stronie Ma konta 980 ksi¢guje si¢ z koncem roku:
e warto$¢ zrealizowanych wydatkow z danego roku budzetowego
e wartos¢ nie zrealizowanych wydatkow, ktoére byly w planie

Wszystkie dane na tym koncie ewidencjonuje si¢ wg podzialek klasyfikacji budzetowej.

Konto 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym danego
roku budzetowego. Ewidencja prowadzona na tym koncie ma by¢ pomocna przy wstepnej kontroli
zgodnosci zamierzonych wydatkéw z planem finansowym.

Na stronie Wn konta 998 z koficem roku ujmuje sie:

¢ rownowartos¢ dokonanych w danym roku wydatkéw budzetowych




“w

* rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obcigzaly wydatki roku nastepnego,
w korespondencji z kontem 999.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego, czyli
wartos¢ umow, decyzji oraz faktur.

Do konta 998 prowadzi sie ewidencje szczegolowg wedtug podzialek klasyfikacji budzetowe;.

KSIEGI RACHUNKOWE

1. Rachunkowo$¢ budzetu (Organu) obejmuje operacje kasowe tj. przeptywy srodkow, a
rachunkowo$¢ w jednostece budzetowej (UG) — koszty biezace, rozrachunki miedzy
kontrahentami a takze rachunki miedzy budzetem a jednostka.

2. W rejestrze dotyczacym projektu, tj. jednostce prowadzone 53:

e dziennik obrotéw, w ktérym numeracja zapis6w prowadzona jest w sposob ciagly,
chronologiczny wg dokumentow wprowadzonych do dziennika, zawiera on Zapisy
dotyczace danej operacji, tzn. konto ksiggowe kontrahenta (Jezeli dotyczy operacji) oraz
klasyfikacj¢ budzetowa

* dziennik zmian planu, w ktérym ewidencjonuje si¢ plan poczgtkowy na dany rok a takze
wszystkie jego zmiany, ktdre pdzniej automatem sg ksiggowane na konta planu

* dziennik bilansu otwarcia, w ktérym ewidencjonuje si¢ salda poczatkowe kont
syntetycznych i analitycznych

* konta syntetyczne, ktdre zawieraja wszystkie obroty na danym koncie, a takze jego stany

» konta analityczne dotyczace kont syntetycznych (tzw. subkonta) oraz konta analityczne
dochodéw

* W rejestrze dotyczgcym rozliczenia wydatkow projektu (jednostka) dodatkowo prowadzone
sg ksiegi zawierajace: konta analityczne dochodéw i wydatkéw a takze konta analityczne
dotyczace kontrahentow shuzace analizie wykonania wydatkéw, ich zaangazowania a takze
stuzace rozliczeniom z kontrahentami: dane z tych kont pobierane sg przez system do
sporzgdzania miesiecznych sprawozdan Rb-27 i Rb -28

* analityk¢ dotyczaca zadania i umowy oraz wydatkéw  strukturalnych, dotyczaca
rejestrowania wydatku w oddzielnej zakladce systemu komputerowego ,,Wydatki
strukturalne™ wg klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

3. Na koniec kazdego miesigca po uzgodnieniu kont syntetycznych z kontami analitycznymi
sporzadzane jest ,,zestawienie obrotow i sald” .

4, Na koniec miesigca, po dokonaniu wszystkich operacji ksiggowych, ich uzgodnieniu,

sporzgdzeniu sprawozdan w systemie ksiggowym wykonuje si¢ operacje zamkniecia




